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INTEGRATION OVERSIGT (STANDARD OPSATNING)

Funktion Fra Til Info
Eksport af Salgsfaktura til | Minuba | Admind | Kundeinformation bliver overfgrt sammen med
Admind OFFICE godkendte Salgsfakturaer.

Hvis Kunden ikke eksisterer i Admind OFFICE bliver
kunden oprettet her, ved en accept fra bruger.
Eksistererer kunden i Admind OFFICE, sa vil der ske en
automatisk opdatering af kundens konto ved bogfgring.

Eksport af Indkgbsfaktura | Minuba | Admind | Leverandgrinformationen bliver overfgrt sammen med

til Admind OFFICE godkendte Indkgbsfakturaer.
Hvis Kunder/leverandgrer ikke eksisterer i Admind OFFICE
bliver disse oprettet automatisk, ved en accept fra bruger.
Eksistererer kunder/leverandgrer, sa vil automatisk opdatering
ske pa disses kontoi i Admind OFFICE.

Minuba Kundeordre til Minuba | Admind | Ved overfgrsel af Salgsfakturaer og Indkgbsfakturaer fra
Projekt i Admind OFFICE Minuba til Admind OFFICE, vil Kundeordrer blive “oversat”
til Projektnumre og bogf@rt herefter pa relevante projekter
i Admind OFFICE.
Er der ikke en Kundeordre at referere en Indkgbsfaktura til,
vil der ikke blive bogfgrt noget pa et Projekt i Admind OFFICE.
Indkgbsfakturaen vil dog stadig blive bogfgrt pa den aktuelle
leverandgr der star pa det pagzeldende bilag.

Kunde |
Tilbud
' [ordre | | Betaling
Varekgb | = LEVERAND@R
Timereg ¥
= { Finans
J —
Godkend og afslut
| KUNDE
Faktura |22 [ 20
API Betaling
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OPSATNING (Etablering af integrationen)

OPSETNING i Admind OFFICE

1.

Hente Brugernggle (API) i Minuba

Klik pa Tandhjulet oppe i hgjre hjgrne og derefter vaelg: Administration

Derefter vaelger du Brugere -og vaelger en bruger med "Administrator” -rolle

Nu vises Administrator-brugerens opsatning og du “scroller" ned til Avancerede Indstillinger
og klikker pa denne knap — nu vises:

Udvidede indstillinger

Brugemegle til AP {authkey):

COCNOjNgGtgBY & oquxn6FC 16q6Kve]

Herefter kopieres den viste API-nggle, til brug for indsaetning i Admind OFFIEOPSZATNING | DINERO

2.

Oprettelse af API nggle i Admind Office
Ga ind i Admind OFFICE og veelg: FINANS > Opsaetning > Generelt
Herefter veelges fanebladet: Minuba og dette billede vises:

Afdeling 1 - Generelt = X

Firmaoplysninger Betalinger Salg Indkeb Minuba

Brugemgle til APl |

Indtaegtert Finanskonti:

Salg af ydelser 1000 .- |
Salg af varer 1020 .- |
Udgifter: Finanskonti:
Ydelseskeb 2000

I!

Varekeb 2010 B

Det er nu muligt at indseette den Brugernggle du netop kopierede fra Minuba.

Herefter vaelges hvilke konti i Admind OFFICE der skal bogfgres pa, nar salgs- og kgbs-bilag
overfgres fra Minuba via Kassekladden i Admind OFFICE.

NU ER FORBINDELSEN SKABT MELLEM MINUBA og ADMIND OFFICE
Bemaerk venligst at det er muligt at oprette flere afdelinger i Admind OFFICE, sdledes at ovennavnte

procedure kan gentages pr. afdeling i Admind OFFICE (med ny brugernggle fra Minuba).
Derved skabes muligheden for at bogfgre Minuba-transaktioner separat pa de enkelte afdelinger.
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DAGLIG DRIFT

Drift i Minuba

1.

Salgsfaktura
Nar du godkender en Salgsfaktura i Minuba er den klar til at blive eksporteret til Admind OFFICE.
Det kan bade veere en slutfaktura, eller en del-faktura. Eksporten foregar via Kassekladden i Admind OFFICE.

Indkgbsfaktura

Nar du opretter en Indkgbsfaktura i Minuba er den klar til at blive eksporteret til Admind OFFICE.

Ved manuel indtastning af en Kgbsfaktura i Minuba, er det muligt at “uploade” en fysisk bilag eller en PDF.

Dette bilag gemmes i Minuba, og kan fremfindes efter behov, samt overfgres til Admind via kassekladden.

Er der ikke en Kundeordre at referere en given Indkgbsfaktura til, vil den ikke blive registreret pa et oprettet
Projekt Admind OFFICE, da dette ikke er relevant. Indkgbsfakturaen vil dog stadig blive bogf@rt pa den aktuelle
leverandgr der star pa det pagaeldende indkgbsbilag.

Fremmed arbejde

Foruden de timer der normalt registreres pa arbejdssedler i Minuba, kan der vaere tale om underleverancer
pa kundeordrer, i form af timer faktureret af eksterne leverandgrer (underentrepriser m.v.).

For at holde styr pa disse ydelser nar indkgbsbilag via ”"Suplierinvoice” overfgres til kassekladden i Admind,
tester vi pa om der star ”J” til timeregistrering pa varekortet i Minuba:

Minuba egne materialer: Admind opsatning — Finanskonti:

Ret materiale H Afdeling 1 - Generelt

Materialenr.”
saag

Firmaoplysninger Betalinger Salg Indkgh  Minuba

Brugernggle til APT | COCM2jMNgGtgxBYafloguxnaFC 16gakve

Beskrivelse:®

Fremmed arbejde Indtzegter: Finanskonti:
OmEKostning:* Salg af ydelser |£|

450,00 Salg af varer
Salgspris:® Udgifter: Finanskont:

600,00 Ydelseskeb
Afgift: Varekob

0,00

Moms % (alternativ til virksomhedsstandard):

Materiale til timeregistrering

@

Udskriv

Herefter opfattes indkgb pa det pageeldende materialenummer som en “Ydelse” ved overfgrsel til Admind.

Nar du anvender varenumre (Egne materialer) pa et indkgbsbilag, hvor feltet "Timereg.” er afkrydset, sa opfattes
det som et ydelseskgb. Alternativt vil det blive opfattet som et almindeligt kgb af materialer.
(Se eksempel nedenfor).
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Registrering af ydelser

Star der saledes ”Ja” i feltet "Timereg.” pa et varekort, vil dette materialenummer altsa bade kunne anvendes,

ved registrering af egne timer pa en kundeordre (arbejdsseddel), men OGSA blive opfattet som en ”Ydelse”, nar

det anvendes i forbindelse med registrering af en leverandgrfaktura, pa timer leveret som "Fremmed arbejde”.

Egne materialer
Beskrivelse

1023 'T??Egtljai?l:er 50:100 mm tryk a
1234 Tagliste aluminium 300 cm
1235 Vinkelbeslag 100:x100 mm
8000 Montar (timer)
8010 Overtid tillzeg (timer)
8020 Servicebessg
8030 Udkald
8040 Servicevogn
8045 Parkering
s Misombostnger
8055 Hjz=lpematerialer
8853 Fremmed arbejde

Timereg.

Mej

MNej

Ja

Ja

MNej

MNej

Nej

Mej

MNej

RET

Ja

Mej

Mej

MNej

MNej

MNej

MNej

MNej

Mej

MNej

MNej

MNej

Omkostni

kr 24,60

kr 435,00

kr 12,00

kr 280,00

kr 140,00

kr 0,00

kr 840,00

kr 30,00

kr 15,00

kr 100,00

kr 100,00

kr 450,00

Salgspris

kr 4450

kr 640,00

kr 24,00

kr 450,00

kr 225,00

kr 330,00

kr
1.350,00

kr 63,00

kr 20,00

kr 150,00

kr 150,00

kr 600,00

Kunder og leverandgrer oprettet i Minuba
Nar bilag overfgres via Kassekladden i Admind OFFICE og kunder eller leverandgrer ikke eksisterer i Admind, er
det muligt at disse kan blive automatisk oprettet ved en accept fra brugeren der bogfgrer kassekladden.
Eksistererer kunden/leverandgren i Admind OFFICE, vil automatisk opdatering ske pa disse i Admind OFFICE.

Minuba - Indlaes

Projektnr.  Projekinavn Bilagsdato | Bilagstype Bilagsnr.  Belsb Kundenr.  Leveranderkode Navn Vaelg ~
3002 |Opfarelse af 20 m2 lagerbygning  |09-03-23 | Salgsbilag 2023003 | 40.000,00 23 Lyngby Cykeludiejning ApS
» 3 |Konsulentassistance vedr. nedriv.. |09-03-23 |Salgsbilag 2023004 | 12.500,00 | E Gentofte Kommune
1| Opfgrelse af cykelskur 09-03-23 |Salgsbilag 2023005 55,63 Gentofte Kommune
6 |Opfarelse af 50 m2 cykelskur med.. |09-03-23 | Salgsbilag 2023006 0,00 23 Lyngby Cykeludiejning ApS
3002 | Opferelse af 20 m2 lagerbygning  |09-03-23 | Salgsbilag 2023007 0,00 23 Lyngby Cykeludiejning ApS
1| Opferelse af cykelskur 09-03-23 Salgsbilag 2023008 855,63 Gentofte Kommune
3003 | Opierelse af 40 m2 lagerbygning 09-03-23 |Salgsbilag 2023009 6.000,00 Lyngby Cykeludlejning ApS
3003 | Opforelse af 40 m2 lagerbygning 09-03-23 |Kebsbilag 1234666 1.699,00 GEORG Georg Jensen
3003 | Opferelse af 40 m2 lagerbygning 09-03-23 Kebsbilag 4433221 4.500,00 Murerfirmaet Hansen ApS
3003 | Opforelse af 40 m2 lagerbygning 16-03-23 |Kebsbilag 1234666 3.125,00 Murerfirmaet Hansen ApS
3003 | Opferelse af 40 m2 lagerbygning 21-03-23 Kabsbilag 1234666 4.500,00 Murerfirmaet Hansen ApS
W
é Annuller Opret kunde Opret Levera..
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Drift i Admind OFFICE

1. Overfgr Minuba bilag via Kassekladden
Ga ind i Admind OFFICE og veelg: FINANS > Kassekladde
Herefter veelges en i feltet "Navn” en standard kassekladde, eller der oprettes en ny med navnet "Minuba”.
Nar kassekladden er valgt trykkes pa knappen “Indlees...” og dette billede vises:

Kassekladde — 0 X
Navn MINUBA ]
Bilagsdato  Bilagsnr. Kontotype Konto Beskrivelse Ref.nr. Afdelingsnr. Projektnr.  Beleb Momskode Modkontotype | Modkonto A
3
Kassekladde - Indlzes
Filtype [Vinubal [~]
Fra dato 160323 [] °
Til dato []
v
< >
OK Annuller
Kontonavn Modkontonavn Total balance
Indlzes... Vedhaeft bilag Betaling Udlign bilag Renummerér Afstem Udskriv Bogfer

Nu veelges filtype "Minuba” samt dato gnsket dato-interval for selve overfgrslen. Admind OFFICE foreslar altid en
"Fra dato” der svarer til forrige overfgrsel af bilag. Denne kan dog overskrives efter behow.
Admind OFFICE holder styr pa hvilke bilag der HAR vaeret overfgrt tidligere, men brugeren KAN overskrive dette.

2. Godkend liste med Minuba bilag til overfgrsel
Som det fremgar af nedenstaende liste, sa ligger der her en raekke Salgs- og Kgbsbilag i Minuba til overfgrsel.
Herfra vaelges de bilag der gnskes overfgrt til Kassekladden i Admind OFFICE, for godkendelse og bogfgring.
Vaer opmaerksom pa at hvis man star pa en linie i listen og trykker pa Globussen i nederste venstre hjgrne, sa
vises det korresponderende bilag ovre i Minuba systemet (dette sker via den oprettede API-nggle).

Minuba - Indlees

Projekinr.  Projekinavn Bilagsdato  Bilagstype Bilagsnr. Beleb Kundenr. | Leveranderkode Nawvn Vaelg ~
3002 | Opierelse af 20 m2 lagerbygning 09-03-23 |Salgsbilag 2023003 | 40.000,00 23 Lyngby Cykeludlejning ApS
» 3 |Konsulentassistance vedr. nedriv.. |09-03-23 |Salgsbilag 2023004 | 12.500,00 || lz‘ Gentofte Kommune
1| Opferelse af cykelskur 09-03-23 Salgsbilag 2023005 55,63 Gentofte Kommune
6 | Opfarelse af 50 m2 cykelskur med.. |09-03-23 | Salgsbilag 2023006 0,00 23 Lyngby Cykeludigjning ApS
3002 |Opfarelse af 20 m2 lagerbygning  |09-03-23 | Salgsbilag 2023007 0,00 23 Lyngby Cykeludiejning ApS
1| Opierelse af cykelskur 09-03-23 |Salgsbilag 2023008 855,63 Gentofte Kommune
3003 | Opferelse af 40 m2 lagerbygning  |09-03-23 | Salgsbilag 2023009 6.000,00 Lyngby Cykeludigjning ApS
3003 | Opferelse af 40 m2 lagerbygning 09-03-23 Kebsbilag 1234666 1.699,00 GEORG Georg Jensen
3003 | Opforelse af 40 m2 lagerbygning 09-03-23 |Kebsbilag 4433221 4.500,00 Murerfirmaet Hansen ApS
3003 | Opferelse af 40 m2 lagerbygning 16-03-23 Kabsbilag 1234666 3.125,00 Murerfirmaet Hansen ApS
3003 | Opierelse af 40 m2 lagerbygning 21-03-23  |Kebsbilag 1234666 4.500,00 Murerfirmaet Hansen ApS
v
ﬂ:l,' Annulier Opret kunde Opret Levera..




Bemazerk de hvide felter der angiver hvor en ny kunde eller leverandgr skal oprettes (eller bilaget vaelges fra).

Minuba - Indlaes

Projektnr. | Projektnavn Bilagsdato  Bilagstype Bilagsnr.  Belab Kundenr. | Leveranderkode Mavn Veeig ~
3002 Opferelse af 20 m2 lagerbygning  09-03-23  Salgsbilag 2023003 40.000,00 23 Lyngby Cykeludiejning ApS v
3 Konsulentassistance vedr. nedriv.. |09-03-23  Salgsbilag 2023004 12.500.,00 24 Gentofte Kommune v
1| Opforelse af cykelskur 08-03-23  Salgsbilag 2023005 25.63 24 Gentofte Kommune v
6| Opferelse af 50 m2 cykelskur med.. | 09-03-23 | Salgsbilag 2023006 0,00 23 Lyngby Cykeludiejning ApS
1 3002 | Opferelse af 20 m2 lagerbygning | 09-03-23 | Salgsbilag 2023007 0,00 23 Lyngby Cykeludiejning ApS ”
1| Opforelse af cykelskur 08-03-23  Salgsbilag 2023008 855,63 24 Gentofte Kommune v
3003 Opferelse af 40 m2 lagerbygning  09-03-23  Salgsbilag 2023009 6.000,00 25 Lyngby Cykeludlejning ApS v
3003 Opfarelse af 40 m2 lagerbygning  09-03-23  Kebsbilag 1234666 1.699,00 GEORG Georg Jensen v
3003 Opferelse af 40 m2 lagerbygning  09-03-23  Kebsbilag 4433221 4.500,00 MURERFIRMAE.. Murerfirmaet Hansen ApS v
3003 Opferelse af 40 m2 lagerbygning  16-03-23  Kebsbilag 1234666 3.125,00 MURERFIRMAE.. Murerfirmaet Hansen ApS v
3003 Opferelse af 40 m2 lagerbygning  21-03-23  Kebsbilag 1234666  4.500,00 MURERFIRMAE.. Murerfirmaet Hansen ApS v
v
i Annuller Opretkunde  Opret Levera

Sadan ser det ud nar nye kunder og leverandgrer er oprettet med “Opret kunde” og "Opret Leverandgr” -knapperne.
Bemaerk venligst at de to bilag med Belgb = NUL valgt fra. Alle bilag der ikke har checkmark i ”"Vaelg” overfgres ikke.

3. Bogfer overfgrte Minuba bilag i Admind OFFICE
Som det fremgar af nedenstaende liste, sa ligger der her en reekke Salgs- og Kgbsbilag i Minuba til overfgrsel.
Herfra vaelges de bilag der gnskes overfgrt til Kassekladden i Admind OFFICE, for godkendelse og bogfgring

Kassekladde

Navn MINUBA []
Bilagsdato Bilagsnr. Kontotype Konio Beskrivelse Ref.nr. Afdelingsnr. Projekinr.  Beleb Momskode Modkontotype Modkonio ~
» E| 448 Finans 1000 Faktura 2023003 2023003 1 3002 | -40.000,00 S25 Kunde 23
09-03-23 449 Finans 1020 Faktura 2023004 2023004 1 3| -12.500,00 325 Kunde 24
09-03-23 4530 Finans 1020 Faktura 2023005 2023005 1 1 -55,63 525 Kunde 24
09-03-23 4531 Finans 1020 Faktura 2023008 2023008 1 1 -855,63 525 Kunde 24
09-03-23 452 Finans 1000 Faktura 2023009 2023009 1 3003 -6.000,00 S25 Kunde 25
09-03-23 453 Finans 2010 Varekab - Indland 1234666 1 3003 1.699,00 K25 Leverandar GEORG
09-03-23 454 Finans 2010 Varekab - Indland 4433221 1 3003 4.500,00 K25 Leverandar MURERFIRMAET HANS..
16-03-23 455 Finans 2010 Varekab - Indland 1234666 1 3003 3.125,00 K25 Leverandar MURERFIRMAET HANS
21-03-23 456 Finans 2010 Varekab - Indland 1234666 1 3003 4. 500,00 K25 Leverandar MURERFIRMAET HANS
v
< >
Kontonavn Modkontonavn Total balance
Salg af ydelser m/moms | [ Lyngoy cykeludiejning Aps
Indlzes... Vedhaeft bilag Betaling Udlign bilag Renummerer Afstem Udskriv Bogier

Nar Kassekladden med Minuba-bilag er klar til at blive bogfgrt i Admind OFFICE, trykkes pa knappen ”"Bogfgr”
4. Importerede indkgbsbilag kan arkiveres i Admind OFFICE som en PDF-kopi
Nar der importeres EDI-fakturaer i Minuba kan der dannes en PDF-kopi af leverandgrfakturaen.

Er dette sket vil dette bilag automatisk blive overfgrt sasmmen med indkgbsfakturaen til kassekladden i Admind.

Indkgbsfakturaer der i stedet kommer ind som PDF via mail-vedhaeftninger, kan ogsa uploades i Admind og
konteres pa det relevante projektnummer i Admind (efter overfgrsel af projektet via API).

Importer EDI faktura n

Imparter EDI faktura fra leverandar I

Vaelg il | Der er ikke valgt nogen fil

Understattet format: QIQUBL, OICXML



